L Ritwerpen
CHECKLIST

Voor beginnende advocaten-stagiairs aan Balie Antwerpen

Net afgestudeerd en besloten om te starten als advocaat-stagiair? Met deze checklist helpt Balie
Antwerpen je bij het vervullen van enkele formele verplichtingen als startende stagiair. Veel succes!

Wanneer?
Sluit een stageovereenkomst af met je stagemeester. Hou er wel rekening Van zodra je beslist
mee dat je stagemeester op de lijst van erkende stagemeesters moet staan. te starten als
advocaat-stagiair
Een model stageovereenkomst en de lijst van erkende stagemeesters kan je aan Balie
terugvinden op onze website. Antwerpen.
20 augustus 2025.
Neerleggen van origineel diploma, bewijs van nationaliteit en Of controleer de
stageovereenkomst op het secretariaat van de orde. deadline op onze
website.
20 augustus 2025.
Online inschrijving op de lijst van stagiairs van Balie Antwerpen via Of controleer de
stagiair.ordevanvlaamsebalies.be/inschrijven/balie deadline op onze
website.

Openen van professionele rekening en een derdenrekening

Inschrijven bij de Kruispuntbank van Ondernemingen

Voor aanvang van

Aanvragen van btw-nummer zelfstandige

activiteit.
Aansluiten bij een sociaal verzekeringsfonds voor zelfstandigen
Melden bij je ziekenfonds dat je zelfstandig bent geworden
Koop een toga Nodig bij de

eedaflegging.

Eerste werkdag van

. september en eerste
Eedaflegging dinsdag van elke
maand.
Stagiairsrondleiding in het Vlinderpaleis 5 september 2025
Voorstelling aan stafhouder Op afsgrc;azaSk najaar

Openingsconferentie Balie Antwerpen 17 oktober 2025




Algemene verplichtingen voor beginnende advocaten-stagiairs

Open een professionele rekening en een derdenrekening

Als advocaat is het verplicht dat je een professionele rekening en een derdenrekening hebt.
Onze partner ING PRIVALIS helpt je hier graag mee. Meer info vind je hier of via dit document.

ING )

PRIVALIS

Inschrijven bij de Kruispuntbank van Ondernemingen

Wanneer je start als advocaat-stagiair dien je je in te schrijven in de Kruispuntbank van
Ondernemingen. Bij de inschrijving in de KBO ontvang je automatisch een ondernemingsnummer.
Dit is een uniek identificatienummer dat de KBO toekent aan elke onderneming.

Inschrijven gebeurt via een erkend ondernemingsloket van de FOD Economie. Ook sommmige sociale
verzekeringsfondsen brengen deze inschrijving voor jou in orde.

Aanvragen van btw-nummer

In Belgié zijn advocaten sinds 1 januari 2014 btw-plichtig. Als beginnend stagiair moet je dus ook een
btw-nummer aanvragen. Dit kan je zelf doen via de website van FOD Financién of je kan dit vragen
aan je sociaal verzekeringsfonds.

Aansluiten bij een sociaal verzekeringsfonds voor zelfstandigen

Als zelfstandige sta je zelf in voor het betalen van je socialezekerheidsbijdragen. Daarom is het
belangrijk dat je uiterlijk op de dag dat je start met je zelfstandige activiteit aangesloten bent bij een

scoiaal verzekeringsfonds voor zelfstandigen.

Onze partner Acerta helpt je bij de aansluiting bij een sociaal verzekeringsfonds, bij de inschrijving in

acerta

het KBO en het aanvragen van een btw-nummer.

Melden bij je ziekenfonds dat je zelfstandig bent geworden

Van zodra je bent aangesloten bij een sociaal verzekeringsfonds, moet je je ook aansluiten bij een
ziekenfonds of melden bij je ziekenfonds dat je zelfstandig bent geworden.


https://www.ing.be/nl/professioneel/mijn-sector/privalis-advocaat-notaris-gerechtsdeurwaarder
https://www.ing.be/nl/professioneel/mijn-sector/privalis-advocaat-notaris-gerechtsdeurwaarder
https://files.balieprovincieantwerpen.be/library/wl/?id=PtC3tA0uAOAKwujECUGFUaRP7H3fKMyG&fmode=open

Balieverplichtingen voor beginnende advocaten-stagiairs

Neerleggen documenten op het secretariaat van de Orde en inschrijven

Uiterlijk op 20 augustus 2025 moet je verplicht je origineel diploma, bewijs van nationaliteit en je
stageovereenkomst neerleggen op het secretariaat van de te Antwerpen, Mechelen of Turnhout.
Daarnaast moet je je ook online inschrijven via deze link. Kies je ervoor om je eed op een later
moment af te leggen, controleer dan onze website voor de deadline van neerlegging van je
diploma en online inschrijving.

Let op: het secretariaat van de Orde in Mechelen is alleen geopend op dinsdag en woensdag.

Eedaflegging

Op de eerste werkdag van september en elke eerste dinsdag van de maand vindt de eedaflegging
plaats in het hof van beroep in Antwerpen. Tijdens de eedaflegging is het verplicht om een toga te
dragen. Je kan deze zelf aankopen of lenen van een confrater. Meer praktische informatie ontvang je
later.

Stagiairsrondleiding

De Conferentie bij Balie Antwerpen organiseert tijdens de eerste week van het gerechtelijk jaar een
rondleiding in de Antwerpse rechtbank. Meer informatie volgt later.

Voorstelling stafhouder

Tijdens de eerste maanden van het gerechtelijk jaar zal je worden uitgenodigd om jezelf, samen met
je stagemeester te komen voorstellen aan de stafhouder. Daarnaast ontvang je ook een uitnodiging
voor een voorstelling aan de magistratuur.

Openingsconferentie

Voor eerstejaarsstagiairs is het bijwonen van de openingsconferentie verplicht. Deze zal tijdens het
gerechtelijk jaar 2025 - 2026 plaatsvinden op vrijdag 17 oktober 2025. De balie zal je hierover tijdig
informeren.
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https://stagiair.ordevanvlaamsebalies.be/inschrijven/balie

